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	Waarvoor dient dit formulier?
Door het beantwoorden (klik op ‘kies’ in de linker kolom) van alle vragen van deze afvinklijst, krijg je een inzicht bij de keuze/geschiktheid van een locatie en het aantal kinderen dat je kan opvangen in een bepaalde locatie. Het is geen doorgedreven technische audit van het gebouw, maar een opsomming van de belangrijkste punten van de basisvereisten. De tips van VIPA kunnen je helpen hoe je de vereisten kan interpreteren, in praktijk kan realiseren en hoe je een kwalitatieve opvang kan inrichten. In de rechter kolom kan je de bronnen en de volledige tekst terugvinden voor meer detailinfo:
· Kind en Gezin (KG)
· Voedselveiligheid (FAVV) 
· Brandveiligheid (BV) 
· Arbeidswet (AW) 
	


 
	
	ALGEMEEN 
	BRON 

	KIES	In de leef-en rustruimtes zijn er tijdens de openingsuren geen activiteiten die niet gerelateerd zijn aan kinderopvang. (Art. 14)
	KG

	KIES	Er zijn veilige evacuatiemogelijkheden zoals:
· er verblijven geen kinderen onder het laagst gelegen evacuatieniveau (bv. kelder) en niet hoger dan 25m. (Art. 2.2 en 2.3)
· er zijn vrije en bruikbare evacuatiewegen (gangen, deuren en trappen) van minstens 70 cm. (Art. 5.2.1 en 5.2.2) 
· de deuren kunnen onmiddellijk ontgrendeld worden bij evacuatie.  (Art. 5.2.2)
	BV

	KIES	De kinderopvanglocatie is bereikbaar voor voertuigen van de brandweerdiensten, zodat de brandbestrijding en de redding er normaal kunnen worden uitgevoerd. (Art. 2.1) (in overleg met de bevoegde brandweerdienst)
	BV

	
	INKOM, UITGANGEN EN CIRCULATIE
	

	KIES	Er is een circulatieruimte (bv. gang, hal,..) die alle leefgroepen apart bereikbaar maakt als je meer dan 36 kinderen opvangt (Art.14)
· de ruimtes zijn gescheiden door wanden van vloer tot plafond;
· de wanden bestaan uit glas of ramen, hout (deur, schuifdeuren), gipsvezelplaten, gemetste muren, … maar bv. niet uit een gordijn.
VIPA-TIP: Voorzie een sas in functie van toegangsbeveiliging. 
VIPA-TIP: Voorzie een administratiezone of bureel kort aan de ingang, bereikbaar (balie) zonder de opvangruimten te betreden.
VIPA-TIP: Voorzie een ruimte/zone waar de kinderwagens en draagstoeltjes kunnen staan, bereikbaar zonder de opvangruimten te betreden en zonder de evacuatiewegen te belemmeren (geen kinderwagens in een smalle gang).
	KG

	KIES	Er zijn voldoende uitgangen op elke bouwlaag: (Art. 5.1)
· Vanaf 9 - 25 kinderen: minstens 2 uitgangen indien de kinderen verblijven op de derde bouwlaag (2de verdieping) of hoger 
· Vanaf 26 kinderen zijn er minstens 2 uitgangen per bouwlaag
Voor recente gebouwen die voldoen aan de federale basisnorm kunnen er uitzonderingen zijn, zie hiervoor naar de brandveiligheidsreglementering.
	BV

	KIES	De trappen hebben een maximale hellingshoek van 45° (Art. 5.3.1)
· aantrede minimaal 17 cm
· optrede maximaal 20 cm
	BV

	KIES	De trappen hebben een stabiliteit bij brand (beton of metselwerk) of worden aan de onderzijde bekleed met een brandwerende beplating. (Art. 5.3.2)
	BV

	 
	LEEFRUIMTE 
	

	 KIES
	Er zijn een of meer leefruimtes per leefgroep van maximum 18 kinderen (Art. 14):
· de leefruimte is bestemd voor basisactiviteiten en is aangekleed. 
· een gang is geen leefruimte.
· een verzorgingsruimte die geen deel uitmaakt van de leefruimte is geen leefruimte.
· VIPA-TIP: Maak van verschillende kleine ruimtes 1 grote ruimte, zodat er meer mogelijkheden zijn voor een auditief en visueel toezicht en een permanente begeleiding van de kinderen in de leefruimte. (Art. 31. §2.8°) (enkel camera is onvoldoende) Zoals bv. met 3 aparte ruimtes en maar 2 begeleiders kan je geen permanente begeleiding garanderen.
	KG

	KIES	De leefruimtes per leefgroep zijn afzonderlijk van elkaar: (Art. 14)
· de ruimtes zijn gescheiden door wanden van vloer tot plafond;
· de wanden bestaan uit glas  of hout (deur, schuifdeuren), gipsvezelplaten, gemetste muren, … maar bv. niet uit een gordijn.
	KG

	 KIES
	Er is voldoende natuurlijk daglicht in alle leefruimtes.
· VIPA-TIP: Vanuit de Vlaamse wooncode en het huisvestingswetboek is er minimaal 1/12 van de vloeroppervlakte noodzakelijk als glasoppervlakte om natuurlijk licht binnen te laten. (De Vlaamse Wooncode bepaalt de minimum normen waaraan de woonkwaliteit van een woning moet voldoen). Voor klaslokalen is er minimaal 1/6 raamoppervlakte versus vloeroppervlakte noodzakelijk. De nodige glasoppervlakte versus de vloeroppervlakte voor voldoende natuurlijk daglicht in een leefruimte hangt van meerdere factoren af (hoogte ramen, buitenomgeving, diepte ruimte, hoogte plafond…) en zal vaak tussen 1/6 en ¼ van de vloeroppervlakte bedragen. Zicht naar buiten (ook voor de kinderen) is ook belangrijk voor een gezond daglichtklimaat. 
· Als er in een bepaalde leefruimte niet voldoende daglicht is, dan kan de oppervlakte van deze leefruimte meetellen voor het aantal plaatsen als:
· deze verbonden is met een andere leefruimte door een dubbele deuropening; 
· én als de raamoppervlakte in die aangrenzende leefruimte voldoende groot is voor de vloeroppervlakte van beide leefruimtes samen; 
· als de dubbele deuropening zodanig gebruikt wordt, dat er voldoende lichtinval is op momenten dat het nodig is.
	KG

	 KIES
	Er is voldoende ventilatie in alle leefruimtes (Art. 21) 
· minimaal raamroosters en ramen die open kunnen of een mechanische ventilatie. 
· VIPA-TIP: De concentratie Koolstofdioxide (CO2) is een goede indicator voor de algehele luchtkwaliteit. Aanvaardbare luchtkwaliteit heeft een grenswaarde van 1.200 ppm concentratie CO2 (IDA 3 klasse) Je kan een toolbox met een CO2 meter voor zelfevaluatie van het binnenklimaat lenen bij een medisch milieukundige in het Logo van je regio. 
	KG



	KIES	De werklokalen zijn tenminste 2,5 m hoog. (Art. 8) 
	AW

	 
	RUSTRUIMTE 
	

	KIES	Alle kinderen kunnen rustig slapen waarbij hun noden en behoeften gerespecteerd worden.
· kinderen vanaf 18 maanden die enkel overdag worden opgevangen, mogen ook in een andere geschikte ruimte rusten, bv. in de leefruimte (niet in badkamer, berghok...); 
· VIPA-TIP: Een leef- en rustruimte in 1 ruimte is mogelijk als deze ruimte enkel bestemd is voor kinderen die op een gezamenlijk moment gaan rusten. Kinderen vanaf 18 maanden kunnen in de leefruimte slapen indien ze niet gestoord worden door bv. andere kinderen (baby’s die wakker zijn);
· VIPA-TIP: Voorzie bij voorkeur dat ook de kinderen vanaf 18 maanden in een rustruimte kunnen slapen.
	KG

	 KIES
	Er zijn een of meer afzonderlijke rustruimtes waar elk aanwezig kind dat jonger is dan 18 maanden of dat ‘s nachts opgevangen wordt, kan slapen. (Art. 14) 
· de ruimtes zijn gescheiden door wanden van vloer tot plafond;
· de wanden bestaan uit glas of hout (deur, schuifdeuren), gipsvezelplaten, gemetste muren, … maar bv. niet uit een gordijn. 
	KG

	 KIES
	Er is voldoende ventilatie in alle rustruimtes  (Art. 21) 
· minimaal raamroosters en ramen die open kunnen of een mechanische ventilatie. 
· VIPA-TIP: De concentratie Koolstofdioxide (CO2) is een goede indicator voor de algehele luchtkwaliteit. Aanvaardbare luchtkwaliteit heeft een grenswaarde van 1.200 ppm concentratie CO2 (IDA 3 klasse) Je kan een toolbox met een Co2 meter voor zelfevaluatie van het binnenklimaat lenen bij een medisch milieukundige in het Logo van je regio. 
	KG


	 
	VERZORGING 
	

	KIES	Er is een uitrusting die aangepast is aan het aantal kinderen (Art. 19) zodat kinderen op een veilige en hygiënische manier worden verluierd.
· VIPA-TIP: Voorzie 1 verzorgingskussen per leefruimte en per begeleider;
· VIPA-TIP: Voorzie opbergruimte (bakje/kastje) voor de persoonlijke spullen voor elk kind;
· VIPA-TIP: Voorzie de verzorgingsruimte/-zone met zicht op de spelende kinderen, zodat er meer mogelijkheden zijn voor een auditief en visueel toezicht en een permanente begeleiding van de kinderen in de leefruimte. (Art. 31. §2.8°) (enkel camera is onvoldoende)
	KG

	KIES	Er is een fysieke scheiding (bv. muurtje, plexiglazen wand, …) tussen de (aanrecht)keuken en de verzorging of deze functies liggen ver uit elkaar. (Art. 3.3)
	FAVV

	KIES	In de nabijheid van de verzorging is er een wastafel met warm en koud stromend water voor het wassen van de handen na de verzorging. (dit mag niet in de keuken) (Art. 3.3)
· VIPA-TIP: Voorzie minstens 1 grote wastafel en/of kinderbadje met koud en warm stromend water waar je je handen kan wassen en een kindje in kan wassen als dit nodig is.
	FAVV

	KIES	De werklokalen zijn tenminste 2,5 m hoog. (Art. 8)
	AW

	
	SANITAIR KINDEREN
	KG

	KIES	De potjes en toiletten voor de kinderen mogen nooit in de keuken staan. (Art. 3.3)
· VIPA-TIP: Voorzie minstens 2 toiletpotjes of aangepaste toiletjes voor de oudere kinderen (peutertoiletjes, geen kleutertoiletjes);
· VIPA-TIP: Voorzie dat de potjes/toiletjes gemakkelijk bereikbaar zijn, maar niet binnen handbereik van de spelende kinderen. (bv. laag muurtje, hekje, aparte ruimte, …) 
	FAVV

	
	SANITAIR VOLWASSENEN
	

	KIES	Er zijn gescheiden (mannen en vrouwen) toiletten voorzien voor de werknemers. Minstens 1 toilet per 15 werknemers (niet te gebruiken voor de kinderen) (Art. 58 en 59)
	AW

	KIES	Toiletten (volwassenen) zijn voorzien van een sas of geven uit op gangen, voor- of trapportalen.  (Art.3.5) De toiletten mogen niet rechtstreeks met de arbeidsplaats, de refters of de kleedkamers in verbinding staan.(Art. 58 en 59)
	FAVV
AW

	KIES	Toiletten zijn voorzien van natuurlijke of mechanische ventilatie. 
	FAVV

	KIES	In de nabijheid van de toiletten is er een wastafel.  Deze wastafel mag niet voorzien zijn in de werklokalen (bv. verzorgingsruimte, leefruimte, keuken) (Art. 58 en 59)
	FAVV
AW

	
	KEUKEN
	

	KIES	De keuken is afgescheiden (apart lokaal of een keukenhoek in de leefruimte met lage wanden/kasten/hekjes, doorzichtige wanden, ...) (Art.3.1) 
· VIPA-TIP: Voorzie de keuken in een kleine opvanglocatie met zicht op de spelende kinderen, zodat er meer mogelijkheden zijn voor een auditief en visueel toezicht en een permanente begeleiding van de kinderen in de leefruimte. (Art. 31. §2.8°) (enkel camera is onvoldoende)
· Vanaf 26 kinderen is het lokaal van de keuken een brandwerend compartiment. (Art. 6.4)
	FAVV

BV

	KIES	De buitenramen en -deuren van de keuken zijn voorzien van horren. (vliegenramen) (Art. 3.4.2)
	FAVV

	KIES	De keuken wordt niet gebruikt voor andere activiteiten tijdens de uren van de maaltijdbereiding. (Art. 3.1)
	FAVV

	KIES	De keuken is afgewerkt in ondoordringbare goed afwasbare materialen en heeft minimaal (Art. 3.4):
· een werkoppervlak, voldoende groot voor 2 werkvlakken, noodzakelijk om te kunnen werken in een vuile en een propere zone. (Art 2.2.1)
· Bij voorkeur 2 wasbakken (voeding/afwas en wassen handen bereiding voeding) (Art 3.4.6)
· een koelkast (Art 3.4.1.1)
· een opwarmelement
· een afzuigkap (Art 3.4.3)
	FAVV

	KIES	Een aanrechtkeuken heeft minimaal een werkoppervlak en een aparte handenwasbak. (Art 3.2)
· FAVV maakt een onderscheid tussen een keuken en een aanrechtkeuken. In de leefruimte bv. kan je een werkoppervlakte voorbehouden voor het bereiden van de flesvoeding, het bereiden van de tussendoortjes, het verdelen van de maaltijden op de borden en het opwarmen van bereide maaltijden. In deze keuken, de aanrechtkeuken, wordt niet gekookt. 
	FAVV

	KIES	De keuken is voorzien van natuurlijke of mechanische ventilatie. 
· zorg er voor dat er geen luchtstromen van vervuilde lucht naar de keuken gaan. (Art.  3.4.3)
	FAVV

	KIES	Als er loden toevoerwaterleidingen aanwezig zijn (of bij twijfel), wordt alleen flessenwater gebruikt voor elke bereiding van voeding of drank. (Art. 15)
	KG

	KIES	De werklokalen zijn tenminste 2,5 m hoog. (Art. 8)
	AW

	
	PERSONEELSRUIMTES
	

	KIES	Er zijn personeelsvoorzieningen en bergruimte:
· alle werknemers beschikken over de mogelijkheid om hun kledij op te hangen, zoals een kleerhanger of locker (Art. 49)
· er is plaats voorzien voor een tafel en stoelen voor het personeel. Voorzie deze gescheiden van de werkplaatsen en bureaus vanaf 26 kinderen (Art. 60)
VIPA-TIP: Voorzie voldoende berging voor voeding, onderhoud, reservemateriaal, speelgoed, …
	AW

	
	TECHNIEKEN, UITRUSTING EN TECHNISCHE RUIMTES
	

	KIES	Er is een veiligheidsverlichting die onmiddellijk en automatisch in dienst treedt als de stroom uitvalt. (Art. 7.3)
	BV

	KIES	Er zijn geen installaties van vloeibaar petroleumgas of ze liggen buiten het gebouw. (Art. 6.2.3)
	BV

	KIES	In alle lokalen van de kinderopvanglocatie zijn er correct geplaatste autonome rookmelders of er is een branddetectie-installatie met centrale. (Art. 7.5)
· een kinderopvanglocatie die ’s nachts kinderopvang organiseert, heeft een branddetectie-installatie met centrale; 
· een kinderopvanglocatie met 51 of meer kinderopvangplaatsen heeft een branddetectie-installatie met centrale. 
	BV

	KIES	Beglaasde binnenwanden zijn voorzien van veiligheidsglas. (Art. 12)
	AW

	KIES	Er is centrale verwarming of er zijn elektrische verwarmingstoestellen (niet verplaatsbaar en zonder zichtbare weerstand) (Art.7.1)
· er zijn geen verplaatsbare gasflessen (Art. 7.2)
	BV

	KIES	De kinderopvanglocatie beschikt over brandbestrijdingsmiddelen. (o.a. brandblusapparaten, bepaald in overleg met de bevoegde brandweerdienst) 
	BV

	KIES	Vanaf 26 kinderen is er een manueel alarmsysteem (alarm-drukknoppen) (Art. 7.7)
	BV

	KIES	De elektrische en de verwarmingsinstallaties zijn gekeurd. (Art. 8)
	BV

	KIES	Het lokaal van de verwarmingsinstallatie vanaf 30 kW is een brandwerend compartiment. (Art. 6.2)
	BV

	KIES	Vanaf 26 kinderen is het lokaal van de was- en droogmachines een brandwerend compartiment. (Art.6.3)
	BV


	
	NETTO-VLOEROPPERVLAKTE
	

	KIES	Er is minimaal 5 m² netto-vloeroppervlakte per kinderopvangplaats in de leefruimte en de rustruimte samen, waarvan minimaal 3 m² in de leefruimte. Als er geen aparte rustruimte is, dan is er minstens 5 m² per kinderopvangplaats in de leefruimte. (Art. 16)
De volgende oppervlaktes worden niet meegerekend:
· vaste elementen zoals muren, schouwen, kolommen, leidingkokers, trappen, …; 
· zones en meubilair in de leefruimte waar niet gespeeld, verzorgd of gerust kan worden of waar geen speelgoed of verzorgingspullen in bewaard worden;
(bv. circulatiezones, kookzones, administratiehoek, vestiaire-hoek, kinderwagenzone, meubels met privéspullen, privémeubels,…)
· zones en meubilair in de rustruimte waar niet kan gerust worden;
(bv. verzorgingszone in de rustruimte, kasten, privébedden …) 
· gangen;
· VIPA-TIP: zones die onvoldoende hoog zijn voor een kwaliteitsvolle en bruikbare oppervlakte:
· oppervlakte met een vrije hoogte minder dan 1,8 meter (bij een schuin plafond. Hoogste punt is minimaal 2,2 meter)
· oppervlakte met een hoogte minder dan 2,2 meter (bij een vlak plafond)
	    KG

	KIES	De netto-vloeroppervlakte per kinderopvangplaats wordt gebruikt voor alle aanwezige kinderen. (Art. 56)
· VIPA-TIP: De netto-vloeroppervlakte is dus steeds beschikbaar voor de kinderen. Zoals bv een snoezelruimte op de eerste verdieping alleen bereikbaar onder begeleiding zal voor de kinderen niet meer bespeelbare oppervlakte creëren.
	KG




 
 
